THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO Doc lip - Tu do - Hanh phuc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: .) M 0 /OD-BCD ngay 23/11/2022 cia
Truong ban Chi dao chuyén doi so6 xa Lam Trung Thuty)

Chuong I NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vu, quyén han, ché do lam
viéc va quan hé cong tac cua Ban Chi dao Chuyén doi s6 xa (sau day goi tat la Ban
Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung doi voi cac thanh vién Ban Chi dao va Td cdong tac
gitup viéc cho Ban Chi dao (sau day goi tat la TS cong tac).

Dicu 2. Nguyeén tic lam viéce
1. Ban Chi dao lam viéc dan chu, cong khai va do Trudng ban quyét dinh.

2. Ban Chi dao va thanh vién Ban Chi dao khong lam thay chic nang, nhi¢m
vu cua cac co quan va nguoi dung dau cac co quan trong hé thong hanh chinh nha
nuoc.

3. Pé cao trach nhiém ca nhan cla céc thanh vién Ban Chi dao trong hoat
dong cua Ban Chi dao va trong thuc hién chtc trach, nhiém vu duge phan cong;
giai quyét cong viée theo diing tham quyén va tréch nhiém dugc phan cong, ding
trinh tu, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Quy ché nay.

4. Cac thanh vién Ban Chi dao chu dong giai quyét cong vi¢e trong qua trinh
thuc hién cac nhiém vu vé chuyén doi so, xay dung, phat trién chinh quyén dién tu,
chinh quyén s, kinh té s0, xa hdi s6 va dam bao an toan, an ninh mang.

5. Bao dam yé€u cau phoi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chtrc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao.

Chwong II: NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN
CHI PAO

Piéu 3. Truwéng Ban Chi dao



1. Chi dao toan dién vé t6 chuc, chirc ndng, nhiém vu cta Ban Chi dao; phan
cong nhiém vu céac thanh vién Ban Chi dao; ban hanh chuong trinh, ké hoach cong

tac, ki€m tra hang nam cua Ban Chi dao.

2. Truc tiép chi dao hoat dong thic day chuong trinh chuyén doi s cua xa
gan két chat ch€ vdi cai cach hanh chinh; xay dung, phat trién chinh quyén dién tu,
chinh quyén s6, kinh té s6, xa hoi s6 va dam bao an toan, an ninh mang.

3. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét ctia Ban Chi dao.
Diéu 4. Céc Phé Trudng ban Chi dao

1. Pho Trudng ban Thuong truc Gitp Truong Ban Chi dao chi dao truc tiép
cac hoat dong cua Ban Chi dao; xem xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén
cia Ban Chi dao. Khi Trudng ban ving mit, Pho Truong ban Thuong truc thay
mat Truong ban lanh dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao.

2. Pho Truong ban - Chiu trach nhiém trude Truong Ban Chi dao vé to chuc
trién khai chuong trinh chuyén dbi sé cta xa; xdy dung, phét trién chinh quyén
dién tir, chinh quyén s6, kinh té sd, xd hdi s6 va dam bao an toan, an ninh mang. -
Gitp Truong Ban Chi dao theo doi, kiém tra, don ddc, hudng dan céc co quan,
ban, nganh xay dung, t6 chuc trién khai ké hoach chuyén doi s6; xdy dung, phét
trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sd, kinh té s6, xa hoi s6 ,1ong ghép va dong
bd v6i cac chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh va phat trién kinh té, xa hoi
ctia Xd. - Chi dao viéc chuan bi cac cudc hop cua Ban Chi dao, cac cudc lam viée
cta Trudng ban, Pho Trudng ban Thuong truc. - Thanh 1ap va phan cong nhiém vu
cho cac thanh vién To cong tac; chi dao To cong tac thuc hién tét cac nhiém vu
dugc giao. - Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng ban.

3. Pho Trudng ban Thuong truc va Pho Truong ban sau day duoc goi chung
la Pho Truong ban

Piéu 5. Cac Uy vién Ban Chi dao

1. Tham muu gitp Trudng ban, Pho Trudng ban vé cac nhiém vu lién quan
dén chuyén ddi sd, xay dung, phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sd, kinh
té s6, x4 hoi s6 va dam bao an toan, an ninh mang thudc linh vuc, pham vi quan ly
cua co quan, don vi minh.

2. Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trudc Trudng ban trong viéc to
chtc trién khai thyc hién cac nhiém vu co quan minh dugc UBND xa, Chu tich
UBND xa giao; chi dao long ghép cac ndi dung vé chuyén doi sd, xdy dung, phat
trién chinh quyén dién tu, chinh quyén so, kinh t¢é s6, xa hoi s6 va dam bao an toan,



an ninh mang trong cac chuong trinh, dé¢ an, dy an cua nganh, linh vuc do co quan
minh quan ly, chu tri thyuc hién.

3. Cho y kién vé cac vén dé lién quan dén chuyén doi sb, xdy dung, phat
trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s, kinh té sd, xd hoi s6 va dam bao an toan,
an ninh mang phuc vu phat trién kinh té - xa hoi theo chi dao cua Truong ban, Phé
Trudng ban.

4. Kip thoi bao cdo Trudng ban, Pho Trudng ban vé nhimng van dé phat sinh
trong qua trinh trién khai nhiém vy dugc giao; dé xuat sang kién, giai phap thao g
vuéng miéc, khé khan dé thuc day phat trién chuyén doi so, xdy dung, phat trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén sb, kinh té s6, xd hoi s6, do thi thong minh va
dam béo an toan, an ninh mang.

5. Tham dy ddy du céc cude hop Ban Chi dao, trong trudong hop khong thé
tham du phai béo cdo va duoc sy dong y clia ngudi chi tri cude hop; truong hop
dy quyén cho ngudi dy hop thay phai tham gia y kién bing vin ban; cung cac Uy
vién Ban Chi dao xem xét, trao ddi, béo céo Trudng ban quyet dinh céc van dé lién
quan dén hoat dong cua Ban Chi dao; chiu trach nhi¢m trién khai thuc hién cac y
kién két luan cta Trudng ban, Pho Trudng ban lién quan dén nganh, linh vue, co
quan minh phu trach.

6. Clr can b gioi, c6 tinh than trach nhiém cao tham gia T6 cong tac gilp
viée Ban Chi dao; tao diéu kién cho nhirng cdn bd nay hoan thanh t6t nhiém vu
duoc lanh dao TS cong tac giao. Kip thoi thay thé nhiing can bo khong dép tng
yéu cau nhiém vu dugc giao theo dé nghi ctia T6 trudng T cong tac.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudéng Ban Chi dao giao.
Dieu 6. TO cong tac gitp viéc Ban Chi dao

1. Xay dung, trinh Truéng Ban Chi dao ban hanh chuong trinh, ké hoach
cong tdc, ké hoach kiém tra héng nam cua Ban Chi dao. Bao cdo tinh hinh thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach ctia Ban Chi dao va két ludn, chi dao cua Trudng
ban, Pho Trudng ban.

2. Gitup Ban Chi dao nghién cuwu, dé xudt vé chu truong, chién luoce, co ché,
chinh séch (bao gém co ché tai chinh) va giai phap thuc ddy chuyén doi s6, xay
dung, phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén s6, kinh té sd, xa hoi s6 va dam
bdo an toan, an ninh mang trén dia ban xa.

3. Giup Ban Chi dao don doc, kiém tra tinh hinh thuc hién cac chuong trinh,
co ché, chinh sach, dé an, du an, ké hoach va giai phap vé chuyén doi so; xay



dung, phat trién chinh quyén dién tt, chinh quyén so, kinh té s6, xa hoi sd, dam
bdo an toan, an ninh mang tai cac co quan, don v1 kip thoi bdo cdo va tham muu,
dé xudt céc giai phép théo g& khé khan, vudng mic.

4. Chuén bi cac y kién vé cc van de lién quan vé chuyén doi so; xay dung,
phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén so, kinh t€ s6, x4 hdi s6 phuc vu phét
trién kinh t€ - xa hoi bdo cdo Pho Trudng ban, Trudng ban xem xét, quyét dinh.

5. Phoi hgp voéi cac co quan chirc nang trong viéc bao dam an toan, an ninh
co sO ha tang, hé thong thong tin, mang may tinh phuc vu chinh quyén dién tu,
chinh quyén so, chuyén doi so.

6. Nghién ctru, x4y dung céc bao cdo, tai liéu phuc vu cdc hoat dong va cude
hop cua Ban Chi dao, Truong ban, Phé Trudng ban; don dde, kiém tra tinh hinh
thuc hién két luén, chi dao ctia Trudng ban, Phéd Trudng ban; trién khai thuc hién 4
viée so két, danh gia tinh hinh, két qua trién khai céc nhiém vy, giai phap trong
tdm xay dung, phat trién chinh quyén dién tu, chuyén doi s6. Béo cdo, dé nghi cap
c6 tham quyén khen thuéng céc thanh vién Ban Chi dao, T6 cOng tac va cac co
quan, don vi hoan thanh tét nhiém vu theo quy dinh cua phép luat vé thi dua, khen
thuong.

7. Tryc ti€p lam viéc va dé nghi cac ban, nganh, dia phuong phdi hop cung
cép cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong ctia Ban Chi dao.

8. T cong tac duge td chire thanh céc nhom ¢ ong tac do T6 truéng T6 cong
tac quyét dinh va phan cong nhiém vu.

9. Dinh ky hing quy bdo cdo Trudng ban, Pho Trudng ban va cac Uy vién
Ban Chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong ctia Ban Chi dao va To cong tac.

10. Luu gilr hd so tai liéu lién quan dén hoat dong cua Ban Chi dao.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Phéd Trudng ban giao.
Chuong III CHE BQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
Di¢u 7. Cac cude hop cita Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky sdu thang mot lan (can cu tinh hinh thuc té). Ban
Chi dao ¢ thé hop dot xuét theo triéu tap cua Trudng ban. Thanh phﬁn tham du do
ngudi chu tri cude hop quyét dinh.

2. Truong Ban Chi dao quyét dinh triéu tdp cudc hop mo rong c¢o su tham
gia cua nguoi dung dau co quan chu tri thue hién chuong trinh, dé an, du an ¢6 lién



quan dén chuyén doi so; xay dung, phat trién chinh quyén dién tu, chinh quyén so,
kinh t€ s6, x@ hoéi so, d6 thi thong minh, dam bao an toan, an ninh mang.

3. T6 cong tac hop dinh ky mot thang mot 1an va theo yéu cau cua lanh dao
T6 cOng tac.

Diéu 8. Che dg¢ lam viéc va co che phoi hop

1. Céac thanh vién Ban Chi dao va T6 cong tac lam viéc theo ché dd kiém
nhiém.

2. Trudéng ban, Pho Trudng ban dinh ky hodc dot xudt lam viéc véi [qu vién
Ban Chi dao, T6 cong tdc dé nghe bdo cdo tinh hinh va chi dao viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao.

3. Cac Uy vién Ban Chi dao dugc quyén giao don vi dau mdi chu tri va huy
dong doi ngfli can bd, cong churc cua co quan, don vi minh trong thuc thi nhiém vu
dugc Trudng ban, Phé Trudng ban giao; phdi hop véi T6 cong tac trong thuc hién
nhiém vuy; béo cdo Truong Ban Chi dao vé két qua thuce hién.

4. T6 trudong To cong tac dugc trung tap cic thanh vién cia To cong tac lam
viéc tap trung tai phong hopjcuar UBND xa trong thoi gian nhat dinh dé nghién
ctru, bién tap cac dé an, du 4n, dy thao van ban quy pham phép ludt va thuc hién
cac nhiém vu khac dugc giao.

Diéu 9. Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao va To6 cong tac

1. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao va To cong tac dugc bé tr trong du
toan ngan sach nha nudc hing nim cua nganh Vin hoa va Thong tin xa va céc
ngudn kinh phi hop phap khac. Cong chirc Vin hoa va Thong tin xa quan ly kinh
phi hoat dong cua Ban Chi dao va T cong tac theo quy dinh cua Nha nudc.

2. Viéc sir dung kinh phi bao dam hoat dong ctia Ban Chi dao thuc hién
theo quy dinh ctia Ludt Ngin sich nha nudc va céc vin ban hudng dan thi hanh.
Truong hop ¢ phét sinh céc ndi dung chi dic thu chua cé tiéu chuéan, dinh mue,
ché do chi, Cong chtrc Van héa va Thong tin xa chu tri, phdi hop voi cong chire
Tai chinh x& dé xem xét hodc trinh cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Dieu 10. Trach nhiém ctia nguoi ding dau cac ban, nganh, cac thon
x0m trong quan hé cong tic voi Ban Chi dao

1. Quan triét cac ndi dung chi dao cua Ban Chi dao dé don doc, trién khai
thuc hién chuyén ddi so, xay dung, phat trién chinh quyén dién tu, chinh quyén so,
kinh t€ s6, xa hdi s0, dam bao an toan, an ninh mang thudc co quan, nganh, linh




vuce, x4, thi trAn minh phu trach va chiu sy giam sat, kiém tra cua Ban Chi dao vé
viéc thuc hién cac ndi dung nay. Phoi hop v6i T o cong tac dé xut, kién nghi cac
co ché, chinh séch va giai phap dé thic day chuyén ddi sd, xdy dung, phét trién
chinh quyén dién tir, chinh quyén s6, kinh té s6, xa hoi s6, d6 thi thong minh. Chi
dao cdc bd phan, can bd chuyén mon phéi hop chit ché véi T cong tac thuc hién
nhiém vu dugc giao.

2. Chi dao to chirc trién khai cac nhiém vu vé chuyén déi sd, xay dung, phat
trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sd, kinh té sb, xa hoi sd, do thi thong minh
va dam bao an toan, an ninh mang thudc co quan, nganh, linh vuc, dia phuong
minh phu trach. Chju trach nhiém truéc UBND xi, Chu tich UBND xd vé viéc
thuc hién nhiém vu duoc giao; thuc hién ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh
vi yéu cau ctia Ban Chi dao.

Chuong IV TO CHUC THUC HIEN
Diéu 11. T6 chire thue hién

1. Céc thanh vién Ban Chi dao, T6 cong tac va nguoi dirng dau co quan, don
vi lién quan cé trach nhiém nghiém tac thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 vudng mic, phat sinh hoic can stra doi,
bd sung, cac co quan, don vi phan anh vé Co quan thuong truc Ban Chi dao (Cong
chitc Van hoa va Théng tin xi) dé tong hop trinh Truéng Ban Chi dao xem xét,
quyét dinh




